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Zarzadzenie nr 10/2023
Dyrektora Powiatowego Zarzadu
Droég w Sieradzu z dnia 23.03.2023 r.

W sprawie: wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na bazie

Obwodu Drogowego przy Powiatowym Zarzadzie Drog w Sieradzu

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. 22016
r., L 119, poz. 1) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.
1510, 1700, 2140.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na bazie Obwodu
Drogowego przy Powiatowym Zarzadzie Drég w Sieradzu, ul. Zachodnia 4 stanowiacy

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin monitoringu wraz z informacja, w ktérej zostang wskazane miejsca zainstalowania

monitoringu na terenie bazy Obwodu Drogowego, zostanie zamieszczony na stronie BIP.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Droég.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 10/2023

Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w
Sieradzu z dnia 23.03.2023 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYIJNEGO
NA BAZIE OBWODU DROGOWEGO
PRZY POWIATOWYM ZARZADZIE DROG W SIERADZU

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu  wizyjnego
w miejscach zarzadzanych przez ADO. Okresla réwniez, miejsca instalacji kamer systemu na
terenie nieruchomosci i terenie przynaleznym do nieruchomosci, reguly rejestracji i zapisu
informacji (obrazu, dzwieku) oraz sposobu ich zabezpieczania, a takze mozliwodci

udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2
Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i klientom oraz ochrony mienia
i bezpieczenstwa oséb przebywajacych na monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,
3) ustalanie sprawcow deliktéw i czynow zabronionych przez przepisy prawa

(tj. zniszczenie mienia, kradzieze)

§3
Administratorem  systemu monitoringu  wizyjnego jest Powiatowy Zarzad Drog

reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég.

§4
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje baze Obwodu Drogowego w Sieradzu na
ul. Zachodniej 4.
2. System monitoringu wizyjnego sklada sie z:
e kamer rejestrujacych obraz,
* urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3. Urzadzenie rejestrujace znajduja si¢ na bazie Obwodu Drogowego w Sieradzu,

ul. Zachodnia 4.




e -

10.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

Zapisy z kamer przechowywane beda 7 dni, a nastgpnie dane ulegajg usunigciu.

W sytuacji jesli nagrania mialyby stanowi¢ dowod w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym, istnieje mozliwos¢ przediuzenia terminu przechowywania nagran
o czas niezbedny do zakonczenia postepowania. Podmioty lub organy zainteresowane
zabezpieczeniem nagrania Z monitoringu Wwizyjnego na poczet przyszlego
postepowania, moga ztozy¢ pisemny wniosek (zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu) w tej sprawie w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastgpilo zdarzenie
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

Wykonana kopia z nagrafi monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona do czasu
odebrania przez uprawnione podmioty lub organy, nie dtuzej jednak niz przez okres
3 miesiecy. W przypadku nie odebrania kopii w ww. terminie zostaje ona zniszczona.
Wejscie osoby w strefe objeta systemem monitoringu réwnoznaczne jest z wyrazeniem
przez nig zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych
czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery systemu.

Infrastruktura monitorowana oznaczona jest odpowiednimi tablicami informacyjnymi

dotyczacymi systemu monitoringu

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest na tablicy
ogloszen na bazie Obwodu Drogowego przy ul. Zachodniej 4..
Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakladce ,Monitoring” umieszczony

zostanie regulamin monitoringu wraz z klauzulg informacyjna zgodna z RODO.

§6

. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji

publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepiséw ustawy o dostgpie do
informacji publiczne;j.

Nie udostepnia si¢ nagran osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszy¢ prawa
i wolnosci innych oso6b trzecich.

W przypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 3, zglasza wniosek
ustnie ADO lub osobom przez niego upowaznionym, a nastepnie w terminie nie

dtuzszym niz 5 dni dostarcza go na pismie.



4. Dane zmonitoringu udostepnia sie uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych np. policji, strazy pozarnej, sagdom, prokuratorom na
podstawie pisemnego wniosku oraz za zgoda Administratora Danych Osobowych
(zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu), natomiast zgode Administratora Danych na
udostepnienie nagrania stanowi zalacznik nr 5 niniejszego regulaminu.

5. Fakt udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego odnotowuje si¢ w prowadzonym
rejestrze (zatgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

6. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem w formie protokotu
przekazania danych z systemu monitoringu (zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

7. Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona do czasu
odebrania przez uprawniong instytucje, jednak nie diuzej niz przez okres 3 miesiecy.
W przypadku nieodebrania kopii w ww. terminie zostaje ona zniszczona
(zalgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu)

8. Osoba przyjmujaca material z monitoringu na wniosek o udostepnienie, podpisuje
o$wiadczenie przyjecia ktore stanowi zatgcznik nr 7 niniejszego regulaminu.

9. Administrator w stosunku do pracownikéw przekazuje informacje o monitoringu na
piSmie przed dopuszczeniem pracownika do pracy. Administrator przekazuje mu na
pismie informacje o celu, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu
(zalgcznik nr 8)

10. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu maja jedynie osoby posiadajace upowaznienie
do przetwarzania danych z monitoringu.( zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu),
rejestr os6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego

stanowi zalgcznik nr 9

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje ADO.




Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
na bazie Obwodu Drogowego
Whiosek o udost¢pnienie danych z

monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego przy Powiatowym Zarzadzie Drég w Sieradzu

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego zdnia ................
przedzial CZASOWY: .cvuvvicivscnensos R L NN, L LRI o) S b e <F vena sy g S i s
lokalizacia KaIner: ... c.conviss sncvsne RS 2N T Sy W e g T :

Wskazanie celu udost¢pnienia nagrania

Podpis wnioskodawcy
DeeygjaDyrelktora 0N 0 i A Sl LSt 5
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* Data i podpis Dyrektora

*Niewlasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego

Protokél przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego przy Powiatowym Zarzadzie Drog w Sieradzu

Administrator Danych Osobowych: Powiatowy Zarzad Droég reprezentowany przez

Dyrektora.
zwany dalej przekazujgcym dane,

5 o USRI ior- S M AR - D W EXCos. et N os o (B W < s S

.................................................................................................................

............................................................... zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia ..................... dane z systemu monitoringu

wizyjnego Powiatowego Zarzadu Drég

1. Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujqcy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na
nosniku elektronicznym .................ceevnnnlt
DATA LOKALIZACJA KAMERY CZAS NAGRANIA

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowiagcym zatgcznik nr 1 do regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Zarzadzie Drog.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

..........................................................................

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zalacznik nr 5 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego

.......................................

Administrator Danych Osobowych

ZGODA NA UDOSTEPNIENIE NAGRANIA

Wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody na udostgpnienie nagrania z monitoringu wizyjnego

Zgodnie 7 WIOSKISHE ZABIA . ..ot vomivdiommaiveis s sanh vyt sesses

......................



Zalgcznik nr 6 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego

PROTOKOL ZNISZCZENIA MATERIALU ZAPISANEGO NA NOSNIKU
ZEWNETRZNYM

W zwigzku z nieodebraniem nosnika, zawierajacego materiat zarejestrowany z systemu

monitoringu, wytworzonego na podstawie wniosku z dnia ................... , po uptywie

ustalonego terminu, dokonano jego zniszczenia.

Zniszczeniu ulegl zapis nosnika opisany numerem/

podpis osoby dokonujqcej utylizacji*

podpis osoby weryfikujgcej protokot i dokonane czynnosci**



Zatacznik nr 7 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego

OSWIADCZENIE

Imig, nazwisko, (stanowisko stuzbowe) osoby pobierajgcej

przyjmuj¢ do wiadomosci, iz z dniem przyjecia materiatu z monitoringu wizyjnego, wydanym
zgodnie z specyfikacja podang w tabeli jestem odpowiedzialny za wlasciwe jego

zabezpieczenie.

miejsce, data, podpis osoby pobierajgcej

*niepotrzebne skresli¢ — dane podawane opcjonalnie, bezposrednio i za zgodg wnioskujgcego



Zalacznik nr 8 do
Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

na bazie Obwodu Drogowego

Pani/Pan*

...........................................................

.........................................................

(zajmowane stanowisko)

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU

Na podstawie ustawy Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, 1700, 2140.) informuje
Panig/Pana*, Ze na terenie bazy Obwodu Drogowego na ul. Zachodniej 4 w Sieradzu, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i klientom oraz ochrony mienia i bezpieczenstwa
0s6b przebywajacych na monitorowanym terenie, oraz ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej stosuje si¢ $rodki techniczne umozliwiajace rejestracje obrazu

(monitoring) w obszarze przestrzeni publicznej.

Oswiadczam, ze zapoznalem/ am si¢ z regulaminem monitoringu wizyjnego.

.......................................................

(podpis i data)
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