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POWIATOWEGO ZARZADU DROG W SIERADZU
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Starszego Specjalisty ds. planowania i zaméwien publicznych
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Sieradzu

Sieradz, dnia 27 maja 2020 r.

1. Wymagania niezbedne:

® obywatelstwo polskie,

e wyksztalcenie srednie lub wyzsze,

e staz pracy w latach: 10 lat przy wyksztalceniu $rednim a 5 lat przy wyksztalceniu wyzszym,

e petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

e niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

® brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

e nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

e samodzielnos¢ w  dzialaniu, odpowiedzialno$¢, systematycznos$é, skrupulatnosé,
komunikatywno$¢, obowigzkowosé,

e znajomosS¢ przepisOw prawa z obszaru prawa zamOwien publicznych, umiejetno$é ich

interpretacji oraz wykorzystywania w wykonywanych zadaniach,

znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ przepiséw wynikajacych z kodeksu postepowania administracyjnego

znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej,

umiejetnosé obshugi komputera (znajomosé pakietu biurowego),

umiejetnos¢ obstugi sprzetu biurowego (komputer, ksero, skaner).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

stosowanie przepisoOw ustawy o zaméwieniach publicznych,
koordynacja i nadzér nad caloksztaltem spraw dotyczacych procedur z zakresu
zamoOwien publicznych.
* planowanie $rodkéw finansowych na poszczegolne zadania przewidziane do realizacji
w danym roku.
e organizowanie przetargéw zgodnie z przepisami dotyczgcymi zamdéwien publicznych
1 programow pomocowych na:
e dokumentacje¢ projektows,
e roboty drogowe w  ramach budowy, modernizacji 1 utrzymania drog oraz
obiektéw mostowych,
e materialy i sprzet w oparciu o dane pochodzace z Obwodu Drogowego,
e przygotowywanie umow z wykonawcami robdt realizowanych przez PZD zadan
wylonionych w ramach przetargéw na zlecane roboty,
e koordynacja realizacji umow,
e przygotowywanie dokumentacji w zakresie pozyskiwania dodatkowych srodkéw

finansowych z pozabudzetowych zrodet,
@ rowadzenie innych zagadnien przypisanych do kompetencji Dzialu Technicznego
egulaminem Organizacyjnym Powiatowego Zarzadu Drég w Sieradzu lub wynikajacych z
ustaw lub innych przepisow.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

¢ praca w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Sieradzu,
* praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
e praca o charakterze biurowym na stanowisku wyposazonym w komputer, drukarke i telefon.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z opisem przebiegu pracy zawodowe],

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych cFosiadane wyksztalcenie — dyplom ukonczenia

studiow wstiych ( kandydat wskazany do zatrudnienia jest zobowiazany przedtozyé w

Pow1a;c0wym arzadzie Drog oryginal §wiadectwa/ dyplomu przed pogpisaniem umowy o
race ), . : :

* kserokopie S$wiadectw pracy i/lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgce wymagany staz pracy,
¢ kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych wa?i,ﬁkacjach
1 umiejetnosciach,

* oswiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdowym za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przeste;l;()stwo skarbowe,

. os’\];/lla czer;lle kandydata o pelnej zdolnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych, ) )

e oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku urzgdniczym,

* kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$¢ w przypadku, gdy kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Powiatowym Zarzgdzie Drég w miesigcu
kwietniu 2020 r. wynosit wiecej niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne — list moéywacgjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzura: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danyc osobowéych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 17 Iﬂoraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 roku, poz.1282).”

Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie: na czas nieokreslony lub okreslony, z zastrzezeniem
art.16 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 1282).

Planowane zatrudnienie od dnia 01 lipca 2020 r.
6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy: zlozy¢ osobiscie w Powiatowym Zarzadzie Drog w
Sieradzu ( w sekretariacie, V pigtro, pokdj 516) lub przesta¢ poczta na adres Powiatowy Zarzad
Drég, Plac Wojewddzki 3, 98-200 Sieradz, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabér na wolne
stanowisko pracy Starszego Specjalisty ds. planowania i zaméwien publicznych” w terminie
do dnia 10.06.2020 r. do godz. 15°° ( decyduje data wplywu).

Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz.U. z 2019 roku, poz. 1282).

Aplikacje, ktére wplyng do Powiatowego Zarzadu Drog po uptywie wyzej okreslonego terminu nie
beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (bip-pzd.spsieradz.finnpl) oraz na tablicy informacyjnej

w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Sieradzu, Plac Wojewodzki 3 przez okres co najmniej 3
miesigcy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych ,,RODO”), Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu



np. przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy Starszego
Specjalisty. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepnione innym odbiorcom danych za
wyjatkiem wypadkow obowigzkowego udzielenia informacji okres$lonych w przepisach
szczegblnych. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podaje Pani/Pan swoje dane osobowe dobrowolnie.
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