Powiatowy Zarzgd Drég
98-200 Sieradz, Pl. Wojewddzki 3
tel. 43 827-18-61, 43 822-39-47
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POWIATOWEGO ZARZADU DROG W SIERADZU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
Starszego referenta ds. rozliczania umoéw
w pelnym wymiarze czasu pracy
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Sieradzu

KP.1117-2/17
1. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie wyzsze,

staz pracy w dziale ksiggowosci — powyzej 5 lat,

uregulowana stuzba wojskowa (dot. m¢zczyzn),

posiadanie obywatelstwa polskiego, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$é prawomocnym wyrokiem sadu za umysélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé pracy w zespole,

znajomos¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ Ustawy o finansach publicznych, Ustawy prawo zaméwien publicznych,
znajomos¢ Ustawy o samorzadzie powiatowym,

dobra znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word),

umieje¢tnosci analityczne,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci budzetowej,

gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji,
samodzielnos¢, kreatywnos¢,

dyspozycyjnosé i odpowiedzialnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiggowej, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
i ustawa o rachunkowosci:

miesi¢czne rozliczanie ilosciowo - wartosciowe magazynu w Obwodzie Drogowym,
prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu,
naliczanie umorzenia $rodkoéw trwatych zgodnie z ustawa,

prowadzenie biezacej analizy konta 221 — ,,naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
wspotudzial w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych i budzetowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

wspétudzial przy rozliczaniu wydatkow PZD w porozumieniu z Dzialem Technicznym,
udzial w rozliczaniu umoéw zawartych przez PZD z obcymi wykonawcami,

przygotowywanie rozliczen budzetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz umowami zawartymi przez PZD,

wspotudzial w opracowywaniu wnioskOw przeniesien planowanych wydatkow oraz
wnioskoéw zwigkszajacych przychody i wykonanie planu w porozumieniu z Dzialem
Technicznym,

opracowywanie w porozumieniu z Dzialem Technicznym planéw dochodéw i wydatkow
jednostki,

opracowywanie miesi¢cznej informacji z zakresu dziatalnosci Obwodu Drogowego
dot. wykonanych zadan rzeczowych wraz z rozliczeniem finansowym,



* analiza platnosci wydawanych decyzji administracyjnych,

e realizacja zadan wynikajacych z Ustawy o finansach publicznych, Ustawy prawo
zaméwien publicznych,

* wykonywanie innych zadan statutowych jednostki.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

* praca w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Sieradzu,

e praca przy komputerze,

e obstuga urzadzeni biurowych.

S. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

* CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania na
stronie internetowej Powiatowego Zarzadu Drég lub w pok. 528),

e kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem),

* kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych staz pracy (poswiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem) lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,

* kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadenych  kwalifikacjach
1 umiejgtnosciach (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

* o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadowym za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢ oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

* oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie pozostawaé
w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkéw w wymiarze
1 etatu od dnia 01.01.2018 roku,

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku, gdy kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust.2 Ustawy o pracownikach
samorzadowych

e kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadzmych/ kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w tut. Powiatowym Zarzadzie Drég w miesigcu
pazdzierniku 2017 r. wynosil co najmniej 6%.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji — zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pozin. zm. oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 roku. poz.902 z p6zn.zm.).

Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie: na czas nieokreslony, z zastrzezeniem art.16 ust.2 i 3
ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 roku, poz.902 z pozn.zm.).

6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie w sekretariacic Powiatowego Zarzadu
Drég w Sieradzu (pokdj 516 ) lub poczta na adres: Powiatowy Zarzad Drég w Sieradzu,

98-200 Sieradz, Plac Wojewddzki 3 w zamknietej kopercie z dopiskiem: nabér na wolne
stanowisko pracy Starszego referenta ds. rozliczania uméw w Powiatowym Zarzadzie Drog

w Sieradzu” w terminie do dnia 12 grudnia 2017 roku do godz. 15% (decyduje data wptywu)

Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 roku, poz.902 z p6zn.zm.).



Aplikacje, ktére wplyna do Powiatowego Zarzadu Drég w Sieradzu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip-pzd.spsieradz.finn. zzloraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego
Zarzadu Drég w Sieradzu, Plac WojewéJ) i 3 przez 3 miesiecy.

Zgodnie z art. 24 ust. 25 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 22016 r.

Poz. 922) informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drog

w Sieradzu, reprezentowany przez Roberta Piatka — Dyrektora, Plac Wojewodzki 3, 98-200 Sieradz.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na wolne
stanowisko pracy Starszego referenta ds. rozliczania uméw. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane
innym odbiorcom danych za wyjatkiem wypadéw obowiagzkowego udzielenia informacji okre§lonych w

przepisach szczegblnych. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podaje Pani/Pan swoje dane osobowe dobrowolnie.

DYREKTOR 3
Robert Pigtek I{YREK R




Powiatowy Zarzqd Drog
58-200 Sieradz, Pl. Wojewddzki 3
tel. 43 827-18-61, 43 822-39-47
2eqgon 730938557, NIP 827-183-94-4C
j fy A3 RD7 1R 62 Sieradz, 30.11.2017 r.

SP.261.33.2017
OGLOSZENIE O PRZETARGU OFERTOWYM

Powiatowy Zarzad Drog, 98-200 Sieradz, Plac Wojewoddzki 3 oglasza przetarg ofertowy na:
sprzedaz 328 szt. drzew rosnacych w ciggu drég powiatowych na terenie gminy Warta,
Brzeznio, Wroéblew, Braszewice w tym:

Gmina Warta — 114 szt 138,87 m’

e Robinia akacjowa - 8 szt
e Klon zwyczajny - 1 szt
e Jesion wyniosty - 71 szt
e Lipa szerokolistna - 1 szt
e Lipa drobnolistna - 1 szt
e Wierzba krucha - 2 szt
e Topola osika - 3 szt
e Brzoza brodawkowata - 1 szt
e Topola kanadyjska - 26 szt
Gmina Brzeznio — 123 szt. 51,77 m’
e Lipa drobnolistna - 62 szt
e Jarzab pospolity - 1 szt
e Klon jawor - 32 szt
e Klon pospolity - 6 szt
e Wierzba krucha - 1 szt
e Wierzba biata - 1 szt
e Grab pospolity - 159t
¢ Robinia akacjowa - 6 szt
e Topola kanadyjska - 1 szt
e Jedlica Douglasa - 2 szt
e Modrzew europejski - 3 szt
o Swierk pospolity - 1 szt
Gmina Wréblew — 66 szt. 49.35 m>
e Robinia akacjowa - 4 szt
e Dab szyputkowy - 1 szt
e Kasztanowiec zwyczajny - 1 szt
e Klon srebrzysty - 3 szt
e Klon zwyczajny - 9 szt
e Brzoza brodawkowata - 2 szt
e Jesion wyniosty - 39 5=t
e Lipa drobnolistna - 6 szt
e Wierzba biala - 1 szt
Gmina Braszewice — 25 szt.52,16 m’
e Dab szypulkowy - 8 szt
e Brzoza brodawkowata - 4 szt
e Topola kanadyjska - 13 szt

Razem 328 szt. 291,15 m°>.



Adres strony internetowej, na ktorej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkoéw zamdwienia :
http://bip-pzd.spsieradz.finn.pl specyfikacje mozna tez uzyska¢ pod adresem: Powiatowy Zarzad
Drog, 98-200 Sieradz, Plac Wojewodzki 3.

Cena wywolawcza B Gmina Warta ~ 9.120,00 zi
- Gmina Brzeznio - 9.840,00 zi
- Gmina Wréblew - 5.280,00 zi
- Gmina Braszewice - 2.000,00 zi

Ogoélem - 26.240,00 zi

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej na poszczegélne zadania (gminy). Oferty
beda rozpatrywane na poszczeg6lne zadania.

Oferty z ceng nizszg nie beda rozpatrywane.

Termin wykonania wycinki drzew: od podpisania umowy zgodnie z terminami podanymi w
decyzjach na wycinke drzew.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie dla kazdego zadania:
Cena 100 %

Miejsce i termin skiadania ofert: Powiatowy Zarzad Drog, 98-200 Sieradz, Plac Wojewddzki 3,
pokdj 515 do dnia 06.12.2017 r. godz. 9°°.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowy Zarzad Drog, 98-200 Sieradz, Plac Wojewddzki 3,
pokdj 519 dnia 06.12.2017r. godz. 10.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od przetargu bez podania przyczyn.




Powiatowy Zarzqd Lrog
78-200 Sieradz, Pl. Wojewodzki 3
tel. 43 827-18-61, 43 822-39-47

egon 730938557, NIP 827-183-94-40
tay A3 827 1R AD

SP.261.33.2017

REGULAMIN PISEMNEGO PRZETARGU OFERTOWEGO

Powiatowy Zarzad Drog, 98-200 Sieradz, Plac Wojewodzki 3 oglasza przetarg ofertowy na:
sprzedaz 315 szt. drzew rosngcych w ciggu drég powiatowych na terenie gminy

Warta, Brzeznio, Wréblew, Braszewice w tym:

Gmina Warta — 114 szt 138,87 m’

¢ Robinia akacjowa - 8 szt
¢ Klon zwyczajny - 1 szt
* Jesion wyniosty - 71 szt
® Lipa szerokolistna - 1 szt
e Lipa drobnolistna - 1 szt
e Wierzba krucha - 2 szt
e Topola osika - 3 szt
® Brzoza brodawkowata - 1 szt
* Topola kanadyjska - 26 szt
Gmina Brzeznio — 123 szt. 51,774 m’
e Lipa drobnolistna - 62 szt
* Jarzab pospolity - 1 szt
e Klon jawor - 32 szt
¢ Klon pospolity - 6 szt
e Wierzba krucha - 1 szt
e Wierzba biala - 1 szt
® Grab pospolity - 7 szt
¢ Robinia akacjowa - 6 szt
¢ Topola kanadyjska - 1 s2t
e Jedlica Douglasa - 2 szt
® Modrzew europejski - 3 szt
e Swierk pospolity - 1 szt
Gmina Wréblew — 66 szt. 49.35 m®
* Robinia akacjowa - 4 szt
* Dgb szypulkowy - 1 szt
* Kasztanowiec zwyczajny - 1 szt
¢ Klon srebrzysty - 3 szt
¢ Klon zwyczajny - 9 szt
® Brzoza brodawkowata - 2 szt
e Jesion wyniosty - 39 szt
e Lipa drobnolistna - 6 szt
e Wierzba biala - 1 szt
Gmina Braszewice — 12 szt.13.66 m’
* Dab szypultkowy - 8 szt
® Brzoza brodawkowata - 4 szt
¢ Topola kanadyjska - 13 szt

Razem 328 szt. 291,15 m®.

1) wycinke drzew oraz prace porzgdkowe nalezy przeprowadzié w nastepujgcych okresach:



- od podpisania umowy. zgodnie 7 terminami podanymi w decyzjach na wycinke drzew nie
poziniej niz do:

Gmina Warta - poz. 1-7, 89-114 do 31.12.2018, poz. 8-88 do 28.02.2018,
Gmina BrzeZnio — do 31.12.2018

Gmina Wréblew — do poz. 1-30 do 28.02.2018, poz. 31-66 do 31.12.2018
Gmina Braszewice — poz. 1-12 do 28.02.2018, poz. 13-25 do 28.02.2019

2)

3)
9)
J)

6)

kupujgcy na wiasny koszt:

- dokona $ciecia drzew

- dokona wycinki krzewéw w miejscu wycinki drzew

- Wyfrezuje po wycince pnie drzew rosngcych w poboczu na glebokosé ktora zabezpieczy
bezkolizyjne zdjecie nadmiaru zawyzonego pobocza z zachowaniem spadku pobocza 6%; w
rowach przydroznych wyciete pnie drzew pozostawi na wysokosci istniejgcego gruntu.

- zabezpieczy pnie przed odrostami przez okres 24 m-cy liczge od daty usuniecia drzewa

- Wypelni grunt po wyfrezowaniu pnia

= powycince drzew i krzewéw natychmiast uporzgdkowac teren (w tym galezie)

- nasadzi mlode drzewka lisciaste o wys. 1,8-2,2 m i wyzsze z palikowaniem gatunku:
lipa drobnolistna lub szerokolistna, jesion lub inny gatunek wskazany w decyzji na
wycinkg  w iloSci i miejscu wskazanym w decyzjach. Nasadzenia nalezy wykonaé po
wycince w okresie nie diuzszym niz pol roku po dokonanej wycince drzew.

kupujgcy zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia terenu prowadzonych robét i ponosi

odpowiedzialnosé za szkody spowodowane swym dziataniem Iub zaniechaniem

kupujgcy jest odpowiedzialny za prawidlowq organizacje i zabezpieczenie ruchu w czasie

trwania robot

kupujgcy jest odpowiedzialny i ponosi wszelkie koszty z tytutu strat materialnych powstatych

W zwiqzku z zaistnieniem zdarzen losowych i odpowiedzialnosci cywilnej za szkody oraz

nastgpstwa  nieszczesliwych wypadkéw dotyczqce pracownikéw i oséb trzecich powstale

W zwiqzku z prowadzonymi robotami, w tym takze ruchem pojazdéw mechanicznych w czasie

realizacji robdt objetych umowgq

zaplaty za pozyskane drewno kupujqcy powinien dokonaé na konto sprzedajgcego w terminie

2 dni od podpisania umowy

2. Do przetargu moga przystepowac wykonawcy spelniajacy nastepujace warunki :

B

posiadajacy uprawnienia i kompetentne kierownictwo, pracownikow, sprzet i inne urzadzenia
oraz wszelkie przedmioty do wykonywania robét w zakresie zapewniajagcym prawidtowe pod
wzgledem jako$ciowym, terminowe i bezpieczne wykonanie robét bedacych przedmiotem
przetargu.

Oferta powinna zawiera¢ :

3.1. Wypetniony formularz oferty (wg zalgczonego druku)
3.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

4.

8.

6.

dzialalnosci gospodarczej potwierdzajgce, ze profil dzialania odpowiada przedmiotowi
zamowienia.
Kazdy wykonawca przedlozy tylko jedna oferte. Dopuszcza si¢ mozliwo$é ztozenia oferty
czgSciowej na kazde zadanie. Oferty beda rozpatrywane na poszczegdlne zadania.
Wykonawca ktéry przedtozy wigcej niz jedna oferte zostanie wylgczony z postepowania.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sig, aby wykonawca dokonal wizji lokalnej w terenie oraz zdobyt wszelkie informacje,
ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
Zatacznikami do niniejszego regulaminu sg :

Zatacznik 1:  Formularz oferty.
Zalaeznik 2:  Zestawienie zadrzewienia
Zalacznik 3: ' Wzoér umowy



Formularz Oferty wraz ze stanowigcymi jego integralng czg$¢ zalacznikami powinieq gostaé
wypelniony bez wyjatku i $cisle wedtug warunkoéw i postanowien zawartych w regulaminie bez
dokonywania w nim zmian przez wykonawce.
Oferta powinna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu.
7. Oferta powinna obejmowa¢ cato$¢ przedmiotu przetargu.
8. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty terminu sktadania ofert.
9.Wykonawcy przedstawia oferty zgodne z wymaganiami regulaminu. Alternatywy nie beda brane
pod uwage.
10.Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ pisane w jezyku polskim oraz podpisane
przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.
11.Wykonawca zamiesci ofertg w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na sprzedajacego, na adres
podany w punkcie 1 oraz bedzie posiada¢ oznaczenia:

,,oferta na zakup drzew”
12.Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Sieradzu
POKOJ NR 515 nie pdzniej niz do 06.12.2017 r. godz. 9.

Wszystkie oferty skladane sprzedajacemu po terminie podanym powyzej nie zostang przyjete.
13.Sprzedajacy otworzy koperty z ofertami w obecno$ci wykonawcOw, ktorzy zechca przybyc

wdniu  06.12.2017 r. o godz. 10% do siedziby zamawiajacego POKOJ NR 519
Podczas otwierania kopert z ofertami sprzedajacy oglosi nazwy oferentow i ceny ofertowe.

Cena wywolawcza - Gmina Warta - 9.120,00 zi
- Gmna Brzeznio - 9.840,00 zi
- Gmina Wroblew - 5.280,00 zi
- Gmina Braszewice - 2.000,00 zi
Ogolem -26.240,00 zt

Oferty z cena nizsza nie beda rozpatrywane.

15.Przy wyborze oferty Sprzedajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami dla kazdego
zadania:
A. Cena 100%

16.  Sposdb obliczania punktéw za podane kryteria:

- kryterium oceny (A) — oferta z cena zakupu najwyzsza otrzyma 100 pkt.
oferty z cenami zakupu nizszymi proporcjonalnie mniej:

liczba punktow cena oferty oceniane;j
e - x 100 pkt.
przyznana ofercie ocenianej cena oferty najwyzszej
17. Sprzedajacy przyzna zamoéwienie oferentowi, ktorego oferta odpowiada zasadom okre$lonym
w regulaminie oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.
18. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez sprzedajacego.
19. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z oferentami jest :
Jadwiga Gtuch, Aleksandra Cymerman, tel. (0-43) 827-18-61




