DYREKTOR
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W SIERADZU
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Referenta ds. utrzymaniowych
w pelnym wymiarze czasu pracy
w Powiatowym Zarzadzie Drig w Sieradzu
w Obwodzie Drogowym, ul. Podzameze 8

1. Wymagania niezbgdne:

wyksztalcenie: érednie techniczne,

prawo jazdy kat. B,

posiadanie obywatelstwa polskiego, pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych.

niekaralnoé¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysélne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe :
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znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego, Ustawy o drogach publicznych,
Prawo budowlane, Prawo ochrony Srodowiska, Prawo o ruchu drogowym oraz
szczegolowe warunki techniczne dla znakéw i1 sygnaléw drogowych oraz urzadzen
bezpieczefstwa ruchu drogowego i warunki ich umieszczania na drogach , Ustawa
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, Rozporzadzenic Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej w sprawie warunkéw jakim powinny odpowiadac¢ drogi
publiczne i ich usytuowanie (oceniana w tescie i rozmowie kwal fikacyjnej),
znajomos¢ Ustawy o samorzadzie powiatowym (oceniana w tescie i rozmowie
kwalifikacyjnej).

dobra znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word),

umiejetnosci analityczne,

gotowos¢ podnoszenia kwalifikacii,

samodzielnosé, kreatywnosé,

dyspozycyjnosé i odpowiedzialnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

Nadzorowaniec przestrzegania przepisow na drogach i1 obiektach mostowych,
niezwloczne informowanie zarzadu drogi o naruszeniach pasa drogowego.

Kontrola prawidlowosci oznakowania wszelkich robot w pasie drogowym.
Koordynacja, nadzor oraz odpowiedzialnos¢ za niezwloczne zabezpieczenie
i usuwanie skutkéow zdarzen losowych, a w szczegdlnosci uszkodzen konstrukeji
drogi, obiektéw mostowych, wiatrolomow. wypadkéw i innych zdarzen stanowigeych
zagrozenia dla uzytkownikow drog.
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Dbalo$é o whasciwy stan istniejacego oznakowania poziomego 1 piOnOwego Oraz

innych urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Biezaca kontrola stanu technicznego drég i obiektow mostowych oraz na polecenie

przelozonego dokonywanie 1 dokumentowanie objazdow drég, zgodnie

z obowiazujacymi przepisami.

Odpowiedzialnos¢ i nadzor nad wlasciwym wykonywaniem napraw istniejacego

oznakowania pionowego i poziomego.

Nadzér nad wprowadzeniem nowego oznakowania. zaréwno przez Obwod Drogowy

jak rowniez obeych wykonawcow.

Odpowiedzialnos¢ i nadzor nad naprawami wszystkich urzadzen pasa drogowego.

Kontrola zajgcia pasa drogowego.

Przygotowywanie danych do planéw wyrebu i nasadzen drzew i krzewow.

Odpowiedzialnos¢ i nadzor nad prowadzeniem cigé i dokonywaniem podkrzesywania

galezi drzew przydroznych w celu zapewnienia calosci skrajni oraz usuwanie drzew

zagrazajacych bezpieczenstwu uzytkownikéw drogi.

Odpowiedzialnoéé i nadzér nad wykonywaniem koszenia traw i niszczenia chwastow

w pasie drogowym w zakresie uzgodnionym z przelozonym.

Odpowiedzialnosé i nadzér nad wykorzystywaniem oraz rozliczanie materialow,

czasu pracy, sprzgtu i pracownikéw na prowadzonych robotach.

Zakupy materialébw zwigzane z robotami biezgcego utrzymania drog. realizowane

przez OD, w zakresie wyznaczonych przez przelozonych; procedury zakupdow nalezy

uzgadniaé z osobg na stanowisku ds. magazynu i rozliczen.

Kontrolowanie kosztow jednostek obmiarowych robdi wykonywanych przez OD —

czestotliwosé kontroli nie rzadziej niz co 3 miesiace.

Opracowywanie propozycji do planu rzeczowego Obwodu Drogowego w zakresie

wyznaczonym przez przetozonych.

Udzial w pracach wszelkich komisji powolanych przez Dyrektora.

Przygotowywanie danych do wudzielania odpowiedzi na pisma w zakresie

wyznaczonym przez Kierownika Obwodu.

Sporzadzanie danych miesiecznych o rzeczowym wykonaniu robot.

Przestrzeganie i ponoszenie odpowiedzialnosci za terminowe wykonanie robot oraz

zgodnodei z dokumentacja. technologia, normami zu’ycia materialow, ustalonymi

kosztami oraz wiasciwa jakoscia robot.

Dokonywanie bezpodredniego wytyczania robot w terenie zgodnie z posiadang

dokumentacja.

Odpowiedzialnod¢ i nadzor nad zabezpieczaniem prawidlowego oznakowania robot.

Kontrola i odpowiedzialnos¢ za stan porzadku i fadu na prowadzonych robotach.

Nadzor i odpowiedzialnosé za ciaglos¢ robot przez wlhasciwg organizacje pracy,

wiasciwe wykorzystanie sprzgtu, powierzonych materialow i sily roboczej.

Udzial w pracach zimowego utrzymania drog w zakresic wyznaczonym przez

przetozonego, w tym:

- planowanie zadan z zakresu zimowego utrzymania drog,

- kontrola i analiza zimowego utrzymania drog. prowadzonego zardéwno przez Obwad
Drogowy jak i obcyeh wykonawcow,

- sporzadzanie meldunkéw, sprawozdan z zimowego utrzvmania drog.

- praca jako dyzurny zimowego ulrzymania drog.

Prowadzenie i nadzor na wykonywanie pomiaréw i obmiaréw powykonawczych robot

wlasnych i wykonawcow wylonionych w przetargach, w zakresie wyznaczonym przez

przetozonego.



Udzial w dzialaniach z zakresu Obrony Cywilnej i Sytuacji Kryzysowych w zakresie
wyznaczonym przez przelozonych.

Przestrzeganie procedur w zakresie celowosci, gospodarnodci, rzetelnosei i legalnodei
oraz merytoryczna kontrola dowodu dokumentujgca rzeczywisty stan rzeczy.

4. Informacja 0 warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:
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praca w siedzibie Obwodu Drogowego w Sieradzu,
praca na terenie drog Powiatu Sieradzkiego,

praca przy komputerze,

obstuga urzadzen biurowych.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania na
stronie internetowej Powiatowego Zarzadu Drég lub w pok. 528).

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach (poswiadczone za zgodnosé z oryginalem),

oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadowym za
umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych (druk do pobrania na stronie internetowej Powiatowego
Zarzadu Drég lub w pok. 528),

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
pozostawac w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwilby mu wykonywanie
obowiazkow w wymiarze 1 etatu od dnia 01.03.2017 roku.

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$é w przypadku, gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacja i umiejetnosciach.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w tutejszej jednostce w miesiacu grudniu
2016 r. wynosil mniej niz 6 %.

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

« Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie

pracy dia potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie = ustawq z dnig 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014r.poz 1182 = péinzm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz .U. z 2016r.,poz.902
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Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie: na czas nieokre$lony, z zastrzezeniem

art.16 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016r., poz.902 t.j.).



6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w sekretariacie Powiatowego
Zarzadu Drog (pokéj 516) lub poczta na adres: Powiatowy Zarzad Drog, 98-200 Sieradz,
Plac Wojewddzki 3 w zamknigtej kopercie z dopiskiem: nabér na wolne stanowisko pracy
Referenta ds. utrzymaniowych w Obwodzie Drogowym w Sieradzu w terminie do dnia
03 lutego 2017 roku do godz. 15.00 (decyduje data wplywu).

Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 2 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016r.,poz.902 t.j.).

Aplikacje, ktére wplyng do Powiatowego Zarzadu Drog po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip-pzd.spsieradz.finn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Powiatowego Zarzadu Drég w Sieradzu, Plac Wojewodzki 3 przez okres co najmniej 3
miesiecy.

DYREKTOR



